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TRUGNG PAI HOC NONG LAM TP.HCM | S0 hi¢u: 04/QT-DHNL-HTQT
PHONG HQP TAC QUOC TE Lan ban hanh: 02

QUY TRINH TIEP NHAN KHACH QUOC | Ngay ban hanh: /5 /11 /2023
TE DPEN THAM, LAM VIEC, GIANG DAY ———
VA TRAO POI TAI TRUONG Tong s6 trang: 4/4

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich:

Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim huéng dan thuce hién viéc de nghi tiép nhan
khach quéc t& dén tham, lam viéc, giang day va trao doi kinh nghiém tai trudng.

1.2. Pham vi ap dung:

Ap dung cho qua trinh dé nghi tiép nhan khach qudc té dén tham, lam viée, giang day va trao
doi kinh nghiém tai trudng. '

2. TAI LIEU VIEN DAN:

- Luét nhap canh, xudt canh, cu tri ciia nguoi nude ngoai tai Vidt Nam (Luat sb
47/2014/QH13).

- Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP, ngay 05 thang 9 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctiia B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi huong dn thi hanh mét s6 didu ctia Nghi dinh s 102/2013/ND-CP bat dau ¢6 hi¢u luc ke
tir ngay 10 thang 3 ndm 2014.

- Can cur Quyéf dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 nim 2000 ctia Thi tudng Chinh
pht v& viée thay déi té chire cia Pai hoe Qude gia Thanh phé Ho Chi Minh, theo d6 tach Trudng
Dai hoc Néng Lam va thanh 1ap Truong Pai hoc Nong Lam Thanh phé Ho Chi Minh truc thude Bo
Giao duc va Pao tao; '

- Can et Quyét dinh 1352/QD-DHNL-TCCB ngay 26/5/2015 cua Truong Pai hoc Nong Lam
TP. HCM Ban hanh Quy ché vé& hoat dong hop tac qudc té:

3. TUNGU VIET TAT:

- BGH: Ban Giam hicu

- P. HTQT: Phong Hop tac Qude té
- P. HC: Phong Hanh chinh

= DV: Poan vao
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4. NOI DUNG
4.1 Luu do

Lap ho so doan vao (Té trinh, ké hoach)
(1)

Trinh BGH phé duyét
(2)

Hoan tat hd so, thi tuc m&i doan vao

(3)

ALL

Tiép doan theo ké hoach
(4)

Béo cédo két qua tiép doan

(5)
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4.2. Mo ta

TT N¢i dung cong viéc Thue hién Hb so luvu
Lap ho so xin doan vao
Bon vi 1ap t¢ trinh/ké hoach dé nghi tiép doan vao
theo mau (néu 1a khach ctia BGH, P.HTQT s& thuc _
| | hién) trinh BGH ph€ duyét thong qua phong HTQT. DBon vi; BMO1/QT-04-BV
To trinh phai gui den Phong HTQT 10 ngay trudc P.HTQT
khi doan vao (néu can hd tro thu tuc xin thi thyc va
xin phép di dia phwong thi phai giri truée khi doan
vao it nhat 20 ngay)
Trinh BGH xin y kién P.HTQT:
2 | Phong HTQT trinh ho so xin y kién BGH va phan hdi | =
Don vi
két qua cho_don vi.
Hoan tat hq so/thu tuc moi doan vao
Néu BGH dong y, P.HTQT:
- Soan thu moi khach bang tiéng Anh
3 |- Soan cong van va thyc hién theo quy trinh xin thi | P.HTQT;
thuc — QT1 (néu cd) ~ | BGH
- Soan cong van xin phép dua doan di dia phuong (n€u
co)
- Trinh BGH ky duy€t va gui két qua cho don vi
Tiép doan theo ké hoach _
E.HE:
il Don vi thyc hién tlep/ lam vi€c voi doan theo ké P.HTQT:
hoach da dugc duyét (P.HTQT thyc hign néu 1a khéch : 4
Pon vi
cip Truong)
Bio cdo két qua tlep doan Pon vi; A
S | - Pon vi giti bdo cdo két qua tiép/lam viéc voi doan LI e
cho P.HTQT trong vong 1 tuan sau khi tiép doan.
5. BIEU MAU DiNH KEM
TT|  Tén bibu miu Mabidumiu | IhOISIA0 NGy | Phy trdch
- | Iwu t6i thidu
To trinh/Ké hoach dé | BMO1/QT-04- 3 .
1 Rehldomo BV 1 ndm P.HTQT Don vi
2 | Bao cdo tiép doan EB)Q//IOZ/QT_M_ | nam P.HTQT Don vi
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BMO01/QT-04-DV

TRUONG PAI HOC NONG LAM TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TEN PON VI) Pic 1ap — Ty do — Hanh phic
SO0 e [TTr-

Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang ndm 20..

‘ TO TRINH agr
Vv Dé nghi dai dién BGH tiép doan khdch quoc té CAP KHOA
Kinh giri: - Ban Gidm hi¢u
- Phong Hop tac Quoc té

Trong chuong trinh hop tac gitta Truong Dai hoc... va Truong DPai hoc Nong Lam
Thanh Phd HO6 Chi Minh, Viét Nam, (tén don vi) du kién tiép doan (s6 lwong) (tén co
quan ddi téc)... dén Truong dé ...... véi thong tin nhu sau:

1. Thoi gian tiép: tir ngay ... dén

2. Thanh phé‘m doan dén: (bao gf")m ho tén, qudc tich, hoc ham, hoc vi, chuyén mon
va co quan cong tac)

3. Muc dich/Noi dung:

4. Muyc dich moi dai dién BGH tham gia tiép doan. (Néu can Nha truong ho tro thi
yéu cau ghi rd tai day)

5. Thanh phéan tham du tiép dé xuét:
6. Dia diém tiép doan du tiep: phong............ ,nha Thién Ly

7. Nguén kinh phi chi tra: (vé may bay, di lai, &n 0, sinh hoat trong thoi gian
giang vién/chuyén gia lam viéc tai Truong)

Vi tinh chét quan trong cua budi tiép, kinh mong Ban Giam hi¢u déng y tiép doan
khéach theo thoi gian va dia diém trén.

Trén trong./.

TEN PON VI
(chir ky cua lanh dao)

Y kién ciia Ban Gidam hi¢u Y kién ciia Phong HTQT



BM02/QT-04-PV

TRUONG DAI HOC NONG LAM TPHCM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI) Djc 1ap — Tw do — Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20...

~BAOCAO

Vv Tiép doan khdch quoc te

Kinh giri: - Ban Gidm higu
- Phong Hop tac Quoc té

Trong chuong trinh hop tac gitta Truong Dai hoc... va Truong Pai hoc Nong Lam
Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam, (tén don vi) dy kién tiép doan (s luong) gidng
vién/chuyén gia cia (tén co quan ddi tac)... dén Trao ddi/ giang day/nghién ctu,... voi
thong tin nhu sau:

1. Thoi gian: tir ngay ... dén ...

2. Thanh phz‘"m doan dén: (bao gém ho tén, quéc tich, hoc ham, hoc vi, chuyén mon
va co quan cdng tac)

3. Muc dich/Noi dung:

4. Thanh phan tham du bubi tiép:
5. Nguon kinh phi chi tra:

6. Kién nghi:

Tran trong./.

TEN PON VI
(chir ky cua lanh dao)



