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1. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich:

Théng nhét trinh tu, thi tuc trong viéc thuc hién tha tuc dé nghi cép thi thuc nhap canh
(VISA) cho khach qudc té dén tham, lam viéc/giang day va hoc tap tai trudng.

1.2. Pham vi ap dung:

Ap dung cho tat ca don vi trong Truong thuc hién thu tuc dé nghi cép thi thuc nhap canh
cho khach quéc té dén tham, lam viéc/giang day va hoc tap tai truong.

2. TAI LIEU VIEN DAN:

- Luat Nhép canh, xuét canh, cu trd cua nguoi nude ngoai tai Viét Nam (Luat )
47/2014/QH13).

- Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP, ngay 05 thang 9 nam 2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot b diéu cua Bo ludt Lao dong veé lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B§ Lao dong - Thuong binh va .
X4 hoi huéng dan thi hanh mét s diéu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP bét dau c6 hiéu luc ké
tir ngay 10 thang 3 nam 2014.

- Cong vin s 371/A37-P2, ngay 06/9/2011 ctia Cuc Quan 1y xuét nhap canh Bo Cong an v&
viéc giai quyét thu tuc xuat nhap canh cho ngudi nude ngoai.

- Thong tw 22/2023/TT-BCA ngay 30/06/2023 vé viéc Stra dbi, bd sung mot sé mau gidy td
ban hanh kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BCA ngay 05 thang 01 nam 2015 cta Bo truong Bo
Cong an quy dinh mau gidy to lién quan dén viéc nhap canh, xuét canh, cu tri ctia ngudi nude
ngoai tai Viét Nam dugce sira ddi, bd sung mot s diéu tai Thong tw s6 57/2020/TT-BCA ngdy 10
thang 06 nam 2020 cua B9 truong Bo Cong an

- Can otr Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2000 ctia Thu tudng Chinh -
phti vé viéc thay doi td chirc cia Dai hoc Quoc gia Thanh pho Ho Chi Minh, theo do tach Truong
Dai hoc Nong Lam va thanh 1ap Truong Dai hoc Néng Lam Thanh phé H6 Chi Minh trie thude Bo

Giao duc va Dao tao;
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- Can ¢t Quyét dinh 1352/QP-DPHNL-TCCB ngay 26/5/2015 cua Truong Dai hoc Nong Lam
TP. HCM Ban hanh Quy ché vé hoat dong hop téc qubc té;

3. TUNGU VIET TAT:
- BGH: Ban Giam hiéu
-BCA: B Cong an
- P.HTQT: Phong Hop téc Qudc té
- VISA: Thi thyc nhdp canh
4. NOI DUNG
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4.2. Mo ta

T ~ Ni dung cbng vige Thye hi¢n  Hb so luu

Tiép nhin ho so' (it nhét},ﬁ,ngéy trudc ngay
khach dén)
P.HTQT t1ep nhén ho so d& nghi cap Thi thyuc tir cac
don vi. Ho so bao gdm:
- T¢ trinh clia don vi yéu cAu hd trg thuc hién thu tuc
dé nghi cép Thi thuc cho khach;
- 01 ban sao hd chiéu ctia ngudi dé nghi cap Thi DPon vi;

1 BMO01/QT-01-VISA
thue; P HTQT QT=0
- 01 ban d& cuong nghién ciru/chuong trinh/ké hoach
lam vi¢c cua khach trong thoi gian ¢ Viét Nam.
- 01 ban so yéu ly lich khoa hoc (ddi v6i khach dén
truong lam v1ec/g1ang day).
- 01 Thu ngo/Thu d& xuét cua ddi tac noi khach nuéc
ngoai hoc tap va lam viéc/giang day
Hoan téat ho so' va trinh BGH phé duyét
Can cir phé duyét cua BGH, P.HTQT (néu dong y):
- Soan cong van d& nghi cap Thi thuc gui Cuc Quan ly P.HTQT:

2 | xuét nhap canh; BGH
- Soan thu moi/thu tiép nhan khach dén trudng (tiéng
Anh);
- Trinh BGH phé duyét
Nop ho so

2 P, HTQT nop hd so dén Cuc Quan ly xudt nhap canh A
Két qua

4 P HTQT nhan két qua tir Cuc Quan y xudt nhap canh P.HTQT
va chuyén két qua cho don vi dé giri cho khach Pon vi

5. BIEU MAU PINH KEM
TT Tén biéu miu | M biéu miu Thoigian | Noijwuw | Phutrach
lwu toi thieu

To trinh yéu céu ho trg

I | thuc hién thu tuc dé nghi BMO\}{S};F-O]— 1 nim P.HTQT Pon vi
cap Thi thuc cho khach
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BMO1/QT-01-VISA

TRUONG DAI HOC NONG LAM TPHCM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. (TEN PON VI) Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang nam 20..

‘ : TO TRINH
V/v Dé nghi tiép nhdn va ho tro thii tuc nhdp canh cho .......

Kinh givi: - Ban Gidm hiéu
- Phong Hop tac Qudc t€

Trong chuong trinh hgp tac/trao dbi sinh vién gitta Truong Dai hoc... va Truong
Pai hoc Nong Lam Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam, (tén don vi) du kién tiép nhan
(sb lwong) sinh vién/giang vién/chuyén gia cua Truong Pai hoc... dén thuc tap/trao doi
hoc tip/giang day/nghién ciru, thong tin nhu sau:

1. Thoi gian: tir ngay ... dén ...

2. Ngudn kinh phi chi tra: (vé may bay, di lai, an 0, sinh hoat trong thoi gian sinh
vién/giang vién/chuyén gia hoc tap/lam vi€c tai Truong)

W

. (Tén don vi) xin dinh kém cdc gidy t0 sau:

- Thu ngd/Thu dé xudt cua d6i tac noi sinh vién/gidng vién/chuyén gia hoc tap
va lam viéc/giang day

- Ho chiéu cua .... sinh vién/giang vién/chuyén gia.

_ P& cuong thuc tip/nghién ctru (d6i véi sinh vién, nghién ciu sinh thye hién dé
tai nghién ctru)

- Bang ké hoach/chuong trinh lam viéc trong thoi gian & Viét Nam (d6i voi
giang vién/chuyén gia)

- Ly lich khoa hoc (d4i véi giang vién/chuyén gia)

(Tén don vi) kinh mong Ban giam hi¢u va Phong Hop tac Quéc té dong ¥ tiép

nhan (s6 lugng) sinh vién/gidng vién/chuyén gia,... trén dén Trudng va ho trg cac thi tuc
xin thi thuc nhap canh vao Viét Nam.

Trén trong./.

TEN PON VI
(chit ky cta lanh dao)

Y Kkién ciia Ban giam hiéu Y kién ciia Phong HTQT



