Mẫu số 1: Công văn cử cán bộ đi công tác ngắn hạn ở nước ngoài 

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

___________

(Tên Đơn vị)

Số:……..…/

V/v:  Cử cán bộ đi công tác nước ngoài 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________

Hà Nội, ngày       tháng      năm 200...


Kính gửi: Bộ Giáo dục và Đào tạo
(Vụ Hợp tác quốc tế)

Cơ quan/đơn vị (tên cơ quan/đơn vị) trân trọng đề nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép

Ông/bà: ..............................................................................................................................

Là cán bộ công chức thuộc:......... (tên cơ quan/đơn vị)......................................................

Chức vụ:…………………………………………………………………………………..

Mã ngạch công chức:…………………………………………………………………….

Khả năng và trình độ ngoại ngữ:.........................................................................................

Được cử đi công tác tại:…………..(tên nước đến).............................................................

Thời gian: Từ ngày........ đến này..........................................................................................

Mục đích và nội dung chuyến đi:

Kinh phí chuyến đi: .................................................................................................................


Trân trọng đề nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo xem xét, giải quyết các thủ tục tiếp theo.

                                                                                         THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

                                                                                               (ký tên và đóng dấu)

Nơi nhận:

-

-

Tài liệu gửi kèm theo:

- Thư/Công văn mời;

- Các tài liệu có liên quan đến chuyến đi (nếu có);

- Địa chỉ liên hệ (ĐT, FAX, E-mail) 
